Descripcién del servicio

Tramites y requisitos de acceso a servicios

Requisitos y antecedentes

Trémites en linea

Trémites a realizar o etapas

Lugar donde se realiza

Informacién
complementaria

Entrega de certificados de Directiva y

Se deber:

nformar el nombre de la organizacién de la cual se

Los certificados de directiva vigente se deberan solicitar en la Oficina de
Organizaciones Comunitarias y los certificados de Personalidad Juridica

Organizaciones

de Personalidad Juridica

-Registro de socios (requisito especifico para Corporaciones y
Asociaciones) ( La Ley no establece un nimero minimo de
socios, sin embargo de acuerdo a los cargos minimos exigidos,
requeriran de al menos 9 socios). Todos los documentos
deberan ser firmados y Timbrados por quien actudra como
Ministro de Fé.

dias para revisarlos,emitiendo observaciones o dar aprobacién.
Una vez aprobados los documentos se remitirén al Servicio de Registro
Civil e Identificacién para iniciar el proceso de obtencién de
Personalidad Juridica

Enero a Diciembre N o N S No . . . - | Comunitarias y Secretaria
Personalidad Juridica Vigente requiere certificacién Vigente seran requeridos en la Secretaria Municipal, siendo ambos i !
. . L unicipal
retirados de un dia para otro en la Secretaria Municipal P
Entrega de documentos varios de Se debera solicitar por medio de una nota dirigida al Secretario
- organizaciones comunitarias con Municipal la documentacion de la cual se requiere copia Se debera llenar la solicitud modelo exitente en la Secretaria Municipal . -
Enero a Diciembre N | No ) ) -|  secretaria Municipal
Personalidad Juridica en la I. Municipalidad |autorizada, debiendo especificar el nombre de la organizacion y y los documentos seran retirados de un dia para otro
de Villa Alemana el tipo de documento
Se debera depdsitar en la Secretaria Municipal con un plazo
maximo de 30 dias corridos desde la fecha de la realizacién de la Las organizaciones interesadas en constituirse deberan acercarse a la
Sesion de Constitucion, los siguientes documentos: Oficina de Organizaciones Comunitarias donde recibiran asesoria en La Personalidad Juridica
-Acta de Constitucion de la organizacién todo el proceso. La Encargada Sra. Maria Teresa Ovalle es quien actuara tanto de las
Obtencién de Personalidad Juridica para -Certificados de antecedentes para fines especiales de los como Ministro de Fé en representacion del Secretario Municipal en la Organizaciones organizaciones
Enero a Diciembre organizaciones de caracter territorial y miembros que conforman el directorio provisorio (maximo 60 No sesion de constitucion y firmara los documentos validandolos. Después - | Comunitarias y Secretaria | comunitarias de caracter
funcional dias de antiguedad) de obtener todos los documentos necesarios se deberan depositar en la Municipal territorial como funcional
-Copia de los estatutos de la organizacion Secretaria Municipal, donde contaran con un plazo de 30 dias para es obtenida al momento
-Registro de socios (150 socios como minimo para Juntas de emitir el Certificado de Depésito y 90 dias para emitir observaciones o del depésito
Vecinos y 15 socios como minimo para Organizaciones dar aprobacién
Funcionales)
L . Se debera especificar la materia de la cual se requiere Acercarse a la Secretaria Municipal indicando el tipo de certificacién que
. Entrega de certificaciones varias del N < i > e o h X .
Enero a Diciembre s tario Municioal certificacion, entregando la documentacion necesaria que se No se requiere, alli se le indicard la documentacion que debera presentar al - Secretaria Municipal
ecretario Municipa
P exija dependiendo de su naturaleza respecto
Se debera depositar en la Secretaria Municipal con un plazo
maximo de 30 dias corridos desde la fecha de realizacion de la . . . .
" oo Las organizaciones interesadas en constituirse podrén acercarse a la
Sesion Constitutiva los siguientes documentos: - . . N i
ncta de Constitucid Oficina de Organizaciones Comunitarias requieriendo asesoria y/o la
-Acta de Constitucion . . . . .
Copia del Estatut asistencia de la Encargada Sra. Maria Teresa Ovalle, en su calidad de La Personalidad Juridica
. . . |[-Copia del Estatuto L . " . : N
Revisién y posterior envio de documentacién | P ) ) Ministro de Fé en representacion del Secretario Municipal, al acto de de Corporaciones,
. . -Certificados de antecedentes para fines especiales de los L L T
de Fundaciones, Asociaciones y e i - constitucion. Organizaciones Asociaciones y
. . L . . miembros del directorio provisorio (con maximo 60 dias de L . . o . y .
Enero a Diciembre Corporaciones al Servicio de Registro Civile | 1 o No Originales de todos los documentos requeridos deberd ser entregado - c ias y Secretaria | Fu se obtendra
I .. |antigueda . ) X -
Identificacion para el proceso de obtencién 8 en la Secretaria Municipal, donde contaran con un plazo maximo de 30 Municipal al momento de

lainscripcién por parte del
SRCEI.




